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1. Inledning

I foljande kapitel for Handlingsplanen; presenteras bakgrunden, en beskrivning om varfor den existerar
samt hur den tas fram. Kapitlet ir direfter uppdelat efter arbetssitt. En beskrivning om hur
Handlingsplanen skall anvindas samt hur uppfolining genomfors.

1.1. Bakgrund
Under verksamhetsdret 2019/2020 uppticktes en avsaknad av struktur kring hur I-sektionen skall

drivas och ddrmed har dess utveckling avstannat. Under I-konferensen i Luled HT19,
uppmirksammades det att forlegade arbetssitt har resulterat i att I-sektionen inte ir lika
konkurrenskraftig jimfort med 6vriga I-skolor som ingar i samarbetet. For en fortsatt utveckling
av [-sektionen behovdes ett verktyg skapas. Detta verktyg dr Handlingsplanen, ett dokument som
arligen uppdateras. Dirmed skall I-sektionens strategiska arbete kunna sikerstillas samt
kvalitetssikras framgent.

Handlingsplanen tas fram av sittande styrelse och presenteras under Sektionsmote 4, dir
Sektionsmoétet antingen avslar eller bifaller. Direfter ges niastkommande styrelse mojlighet ill att
revidera Handlingsplanen och direfter presentera den under Arsmétet. Dokumentet ir en
femérsplan, dir varje arbetsforslag besvarar nedanstaende punkter:

o Vad?

® Varfor?
e Hur?

o Nir?

e Tid?

1.2. Arbetssatt

I foljande avsnitt presenteras en forklaring for hur Styrelsen skall arbeta med den femdriga
handlingsplanen. Avsnittet ir uppdelat i tvd sektioner, Anvindning samt Uppf6ljning.

1.2.1. Anvandning

Nir Styrelsen har reviderat handlingsplanen och presenterat den under Arsmétet r det Styrelsens
uppgift att arbeta med handlingsplanen pd kontinuerlig basis. For att skapa en effektiv process skall
Styrelsen folja Policy-Projekdedningsmall. Den beskriver hur ansvarig Styrelseledamot skall
arbeta, vilket f6ljer av nedanstiende process:

1. Bakgrund:
Varfor skall projektet genomforas?
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2. Planera:
Vem driver projektet? Nir skall det slutforas? Hur skall det genomforas?

3. Gora:
Uppfolining av tidsplanen, budget samt miita resultatet

4. Utvirdera:
Folj upp projektet med hjilp av Utvirderingsmall

1.2.2. Uppfdljning

Efter avslutat projekt skall en utvdrdering upprittas med hjilp av féljande: Projeke -
Uwvirderingsmall. Styrelsen har dven en forpliktelse om att rapportera till Sektionens medlemmar
om hur arbetet med Handlingsplanen fortskrider. Under Sektionsméte 4 skall dven
Handlingsplanens utfall presenterats. Styrelsen presenterar dd de resultat som uppnatts med hjilp
av Handlingsplanen under verksamhetsdret.
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2. Overgripande plan

I nedanstiende kﬂp-z'tel beskrivs den overgripande planen. Alla projekt har delats in i fem omrdden for
att fortydliga vad styrelsen skall arbeta med de kommande fem dren. Dessa omriden dr:

verksamhetsuppdatering, internpolicys, kvalitet samt sektionsengagemang.

Utifran de skapade projekten vilka skall genomforas de kommande fem aren har en uppdelning i
foljande fyra omraden gjorts:

® Verksamhet

e Internpolicys
e Kwalitet
°

Sektionsengagemang

Verksamhet

® Verksamhetsuppdatering
Projektgrupper
Vilmaiendearbete
Gymnasierekrytering
Hemsida
Kassorfunktion
Evenemangsmallar
Office-mallar
Kommunikationsmedel
Askning
Uppdatering utskottsloggor

Ansvarsfordelning styrelsen

Foretagsintegration i utbildningen

Internpolicys
e Sponsring ETKS
® DPersonuppgiftshantering
® Actestering av fakturor

Kvalitet

e Undersokning mervirde
Stirka I-sektionens varumirke
Statistik pa sektionsevenemang
Externa bokningar
Statistik
Titeldokument
E-handelslésningar

I-Sverige mentorskap
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e Uppforandekod externa parter
o Akademisk hets i I-sektionen

Sektionsengagemang

Rekrytering

Utveckla Valberedningen
Overallkultur
Inloggningsportal
Séngkultur
Trygghetsvirdar
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3. Arbetsforslag

Nedanstiende kapitel beror Handlingsplanens arbetsforslag. Forst dir det en ingdende forklaring om vad
ett arbetsforslag innebir, sedan beskrivs de ingdende delarna. Direfter foljer samtliga arbetsforslag for
Handlingsplanen.

Ett arbetsforslag dr ett projekt. Detta projekt skall skapa mervirde for I-sektionens verksamhet. Ett
projekt kan vara en frigestillning som skall besvaras, skapandet av en policy eller en
problemformulering som skall undersokas. For arbetsforslagen har en mall upprittats. Den bestar
utav fem frigor som skall besvaras. Nedanstiende mall beskriver hur dessa frigor skall besvaras.
Varje fraga bor formuleras med minst tre meningar samt skall omfattningen f6r varje arbetsforslag
besta utav 100-200 ord. Arbetsforslagen skall vara formella och exemplifierade. Dessa arbetsforslag
skall inte kunna missforstds och skall upprittas standardiserat.

Titel (Exempel: Projekt — Mall for arbetsforslag)

Vad?

Hir skall en beskrivning om syftet med projektet ssmmanstillas. Vad skall projektet uppné?

Varfor?
Under foljande avsnitt skall en beskrivning om varfor Arbetsforslaget skall genomféras. Dirtill kan
en beskrivning om vilket virde som skapas och hur Arbetsforslaget har tillkommit.

Hur?

Under nedanstdende avsnitt beskrivs hur Arbets{orslaget skall verkstillas. Nedanstdende uppligg
dr ett exempel:

Policyn skall upprittas med hjilp av en Projektgrupp bestiende av Socialt ansvarig samt ytterligare
tva Styrelseledamoter. Socialt ansvarig dr Projektledare.

Nir?
Under nedanstaende avsnitt skall datum formuleras. Nedanstidende uppligg ir ett exempel:
Host-/Varterminen 20XX, med startdatumet XX YYY och slutdatumet XX YYY.

Tid?

Under nedanstiende avsnitt skall en tidsuppskattning formuleras. Nedanstdende uppligg ir ett
exempel:

Den uppskattade tiden dr ZZ timmar, med foljande fordelning:

Projektmdten — X timmar

Avstimning — Y timmar

Arbetstid — Z timmar

Implementering — W timmar
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3.1. Projekt —I-Sverige Mentorskap

Vad?

Syftet med projektet 4r att uppritta en starkare och kontinuerlig kontakt med I-sektionen pa Umed
universitet. [-Sektionen i Luled ska i samrad med I-sektionen pd Chalmers agera mentorer mot I-
sektionen i Umed i syfte att utveckla deras sektionen sa ett utbyte sektionerna sinsemellan uppnis.

Varfor?

Under de senaste dren har I-sektionen pd Umea universitet uttrycke viljan att g med i I-Sverige,
dir for dllfillet fem lirositen 4r med, Chalmers, KTH, Lund, Linkoping och Lulea.
Stillningstagandet kring Umeds medverkan i I-Sverige har tdigare varit att de saknar
organisationsstrukturella delar som tros vara nédvindiga for att uppné det utbyte som efterstrivas
i I-Sverige. Den &sikten kvarstar, men under I-konf VT22 startades diskussioner kring huruvida
scktioner redan med i I-Sverige kan stodja andra sektioner och pd sikt skapa ett utbyte som liknar
det i I-Sverige och pa si sitt gora en inging i I-Sverige mer aktuell. Anledningen dill initiativet dr
insikten om att alla sektioner har olika erfarenheter som kan vara till hjilp for varandra och genom
att gora fler sektioner potentiella medlemmar i I-Sverige kan mer virde tillforas till samarbetet.

Hur?

Initialt ska en intressekoll utforas hos I-sektionen i Umed. Direfter, om intresse finns, uppritta
limpliga kommunikationsvigar och pibérja arbetet. Arbetet fran I-Sveriges sida dr huvudsakligen
framtungt, att ge rad till Umea kriver en viss inblick i deras sektionsverksamhet. Luleds roll 4r att
tillsammans med I-Sektionen pd Chalmers ge utvecklingsforslag till Umea och stodja deras arbete
i detta, alltsd inte utfora arbetet at dem. Projektet ska huvudsakligen genomforas av Ordférande
tillsammans med Ordférande pd I-Sektionen i Chalmers via I-Sverige. Ytterligare tvd
Styrelseledaméter bor ha ndgon insike i arbetet, men mest som en stédjande funktion. Ordférande
ir Projektledare.

Nar?
Varterminen 2022, med startdatum 1 april och slutdatum den 31 juni, 2024.

Tid?
Den uppskattade tiden dr 80 timmar, med foljande fordelning:
e Projektméten — 20 timmar
e Avstimning — 15 timmar
e Arbetstid — 30 timmar
e Implementering — 15 timmar
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3.2. Projekt —Valmaendearbete

Vad?

Vilmaendearbetet skall definieras och omstruktureras. Ansvarsomraden skall fordelas. Dirtill skall
Stadgar, Reglementen och Policys uppdateras med tillhérande information. Olika alternativ si som
nytt utskott, ny styrelsemedlem eller initiera samarbete med Likabehandlingskommitén ir forslag
for hur vilmdendearbetet skall struktureras. Vid ett potentiellt nytt utskott skall dnnu en
projekegrupp tillsittas for att skapa denna.

Varfor?

For tillfillet 4r Administratdren ansvarig for Vilmaendearbetet. I dagslidget ar Administratdrens
roll belastad vardagliga deadlines kopplade till Sekreteraransvar samt administrativt ansvar av
ovriga kanaler. Detta innebir att det strategiska vilmaendearbetet tenderar att bortprioriteras.
Omridet bor prioriteras for att sikerstilla Scktionsmedlemmarnas psykiska och fysiska hilsa.
Dirfor behovs ansvaret fordelas pa antingen flera styrelseposter, ett nytt utskott eller en helt ny
post i styrelsen. Detta kommer innebira ett mer kvalitative samt strategiske vilmaendearbete.

Hur?
En projektgrupp bestiende av Administratdr samt ytterligare tre Styrelseledamoter bor tillsiteas
Administratoren ir projektledare.

Nar?
Varterminen 2022, med startdatumet 1 januari och slutdatumet 1 juni 2023.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 400 timmar, med f6ljande f6rdelning:

e Projecktméten — 30 timmar
e Avstimning — 20 timmar
e Arbetstid — 250 timmar

. Implementering — 100 timmar
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3.3. Projekt — Hemsida

Vad?

Sektionens hemsida skall genomgi en grundlig uppdatering. Samtligt publicerat innehall pi
hemsidan skall gas igenom och uppdateras vid behov. En virtuell brevlida dir
Sektionsmedlemmarna kan skicka in anonyma tips och idéer for att utveckla I-sektionen skall
skapas pd hemsidan. Brevlidan ir ett icke-formellt tillvigagingssitt for idéer i jimforelse med en
motion under ett Sektionsméte. Vidare skall rutiner for hemsidans uppdatering och underhill
skapas. Dessa skall beskriva hur hemsidan uppdateras, med vilken frekvens den skall uppdateras
samt hur sidan skall underhallas kontinuerligt.

Varfor?

For att sikerstilla att Sektionen har en aktuell hemsida med nédvindig och korreke information
som dr funktionsduglig. Genom ett enkelt verktyg att dela idéer och att ge feedback gillande I-
sektionens arbete 6kar transparensen gentemot Sektionsmedlemmarna om vad Styrelsen och
Scktionen skall astadkomma.

Hur?
En Projektgrupp bestiende av Kommunikationsansvarig samt ytterligare en Styrelseledamot.
Kommunikationsansvarig dr Projektledare. Dirtill behover Ordférande for PR-utskottet dven vara

delaktig i projektet.

Nar?
Virterminen 2022, med startdatumet 1 april och slutdatumet 15 november 2022.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 60 timmar, med féljande fordelning:
Projektméten — 10 timmar

Avstimning — 5 timmar

Arbetstid — 40 timmar

Utvirdering — 5 timmar
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3.4. Projekt — FOretagsintegration i utbildningen

Vad?

For att fa ett helhetsperspektiv f6r hur foretag skall kunnas integreras pa ett sd effektive site som
mojligt skall tvd stycken individuella rapporter tas fram. Den f6rsta rapporten behandlar
niringslivsperspektivet och fokuserar pa att utfora en marknadsundersokning for att identifiera ifall
det finns ett intresse for foretag att vara med involverade i utbildningen samt hur de vill vara
involverade i de olika drskurserna. Den andra rapporten behandlar utbildningsperspektivet och
skall identifiera var samt hur foretagen kan implementeras i utbildningen. Denna rapports resultat
baseras pd intervjuer med studenter, kursansvariga lirare och utbildningens utbildningsledare samt
nuvarande befintlig fakta om utbildningen, dess lisordning och innehall.

Varfor?
Sektionen for Industriell ekonomi vid Luled tekniska universitet vill tillsammans med ETKS {3 en

ytterligare foretagsintegrerad utbildning och samarbetar darfor for att férsoka uppna det.

Hur?

I och med projektets breda omfattning delas projekt upp i tva separata projektgrupper dir den ena
ansvarar for foretagsdelen och den andra for utbildningsdelen. Niringslivsansvarig och
Utbildningsansvarig skall vara projektedare for respektive projektgrupp kopplat dll deras
arbetsomrade. Resterande projektmedlemmar skall besta av 3-5 sektionsmedlemmar.
Kontinuerliga avstimningsméten mellan de olika produktgrupperna och ETKS kommer att dga
rum under projektets gang. Rapporterna skall vara firdigstillda och 6verlimnas till ETKS den 30
juni 2022. Efter inlimnade slutrapporter skall nistkommande steg planeras tillsammans med

ETKS.

Nar?
Virterminen 2022, med startdatumet 1 januari och slutdatumet 1 december 2022.

Tid?
Den uppskattade tiden 4r 320 timmar, med f6ljande fordelning:
e Projektméten — 104 timmar
e Avstimning — 6 timmar
e Arbetstid — 190 timmar
e Utvirdering och planering av nistkommande steg — 20 timmar
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3.5. Projekt — Utveckla Valberedningen

Vad?

Det skall upprittas ett projekt varpa Valberedningens arbete skall definieras och tydliggoras. Dirtill
skall stadgar, reglementen samt policys uppdateras och skapas med tillhérande information.
Projektet skall dven ta fram ett 6verlimningsdokument samt plan for dverlimningen for posten

Ordforande for Valberedningen.

Varfor?

Valberedningen har for tillfallet bristfilliga interna dokument, vidare finns det inte heller nagon
struktur pd hur arbetet bor ske eller vem som ér ansvarig. Valberedningens verksamhet bér dérfor
definieras for att underlitta arbetet och definiera ansvarsomraden.

Hur?
En projekegrupp bestdende av Ordférande, Ordférande for Valberedningen samt yteerligare en
Styrelseledamot. Vice ordférande 4r projektledare.

Nar?
Hostterminen 2022, med startdatumet 30 september och slutdatumet 30 november 2022.

Tid?

Den uppskattade tiden dr 35 timmar, med foljande fordelning:
e Projektmoten — 5 timmar
e Avstimning — 5 timmar
e Arbetstid — 25 timmar
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3.6. Policy — Attestering av fakturor

Vad?
En policy f6r att underlitta betalning samt fakcturering. Policyn skall sikra att inkommande

fakturor forattesteras samt att information kring inkommande fakturor flodar effektive mellan
Ekonomisanvarig och Utskotten.

Varfor?

De flesta storre utgifter sker via fakturering, ddr Utskotten inhdmtar offerter. Fakturorna hanteras
sedan av Ekonomiansvarig. En brist i informationsflddet har upptickts, dir ett flertal fakturor har
felaktig summa alternativt inkommer efter slutgiltig sammanstillning. En policy kommer att stilla
krav pa hur informationen flodar samt ger Utskotten mdjlighet till atc utféra verksamheten

effektivt.

Hur?
En Projekegrupp bestdende av Ekonomiansvarig samt yteerligare en  Styrelseledamot.
Ekonomiansvarig dr Projektledare. Dirtill behover information inhdmtas frin Utskottsordférande

och Senior Advisory Board.

Nar?

Hostterminen 2022, med startdatumet 15 september och slutdatumet 15 november 2022.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 40 timmar, med f6ljande fordelning:
Projektmdten — 5 timmar

Avstimning — 2 timmar

Arbetstid — 25 timmar

Implementering — 3 timmar

Utvirdering — 5 timmar
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3.7. Policy — Personuppgiftshantering

Vad?

En policy for Personuppgiftshantering skall upprittas. Den bor innehalla tillvigagingsice gillande
insamling av personuppgifter samt hur eventuella forindringar i regelverket hanteras. Policyn skall
dven innchalla rutiner och rikdinjer for att endast aktuella och godkinda personuppgifter hanteras.

Varfor?

General Data Protection Regulation (GDPR) ir ett regelverk framtaget av EU och reglerar
hanteringen av personuppgifter inom foretag och organisationer. Regelverket skall f6ljas av I-
sektionen och for att underlitta arbetet bér en policy upprittas.

Hur?
Policyn skall upprittas av en Projektgrupp bestdende av Vice ordférande, Utbildningsansvarig
Socialt ansvarig samt Kommunikationsansvarig. Vice ordférande ar Projektledare.

Nar?
Héstterminen 2022, med startdatumet 1 november och slutdatumet 28 februari 2023.

Tid?

Den uppskattade tiden dr 80 timmar, med féljande fordelning:
Projektméten — 15 timmar

Avstimning — 10 timmar

Arbetstid — 40 timmar

Implementering — 5 timmar

Utvirdering — 10 timmar
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3.8. Projekt — Uppforandekod externa parter

Vad?

Projektet syftar att uppritta en uppforandekod for externa parter som deltar pd sektionens
evenemang. Uppforandekoden bér besvara de rittigheter och skyldigheter en extern part har i
representation i scktionen. Med fordel kan denna ta avstamp i Policy - Aktiv scktionsmedlem.

Varfor?

Sektionen for Industriell ekonomi och dess evenegang ir till for alla och vi vill att alla ska kidnna
sig trygga och vilkomna pa dessa. Att definiera riktlinjer f6r externa parter behovs for att fortydliga
vilka dtaganden som giller samt hur man vid sektionens evenemang agerar. Detta ir nédvindigt
for ate sikerstdlla en god och respektfullt agerande internt och externt.

Hur?

En projekegrupp bestiende av Adminstratoren och en ytterligare styresleledarmot utformar en
uppforandekod for externa parter och dven hur denna skall kommuniceras till dessa. Arbetet skall
dven omfatta konsekvenser vid overtridelse av denna uppforandekod. I évrigt bor bland annat
ovriga styrelseledaméter samt utskottsordféranden radfrigas under projektets gang.

Nar?
Hostterminen 2022, med startdatumet 15 september och slutdatumet 7 januari 2023.

Tid?
Den uppskattade tiden dr 40 timmar, med foljande fordelning:
e Projektméten — 8 timmar
e Avstimning — 5 timmar
e Arbetstid — 25 timmar
e Utvirdering — 2 timmar
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3.9. Projekt — Starka I-sektionens varumarke

Vad?

Det skall upprittas ett projeke dir I-sektionens varumirke skall undersokas, detta for att identifiera
forbittringsmojligheter. Projekt skall besvara fragan hur varumirket kan stirkas, men dven vilka
forindringar som I-scktionen behover vidta. Bade interna och externa.

Varfor?
For att [-sektionen skall kunna 6ka attraktionskraften frin foretag och organisationer behaver I-
sektionen stirka sitt varumirke.

Hur?
Projektet skall genomforas med hjilp av en Projektgrupp bestdende av Kommunikationsansvarig
samt ytterligare tva Styrelseledamoter. Kommunikationsansvarig 4r Projektledare.

Nar?
Hostterminen 2022, med startdatumet 15 september och slutdatumet 15 maj 2023.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 60 timmar, med f6ljande fordelning:
e Projektmoten — 20 timmar
e Avstimning — 10 timmar
e Arbetstid — 30 timmar
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3.10. Projekt — Sangkultur

Vad?

Det ska undersokas hur singkulturen i I-Sektionen kan forbittras. Undersokningen ska leda till
beslut om insatser behover goras for att forbittra singkulturen samt forslag pa dtgirder som kan
leda till forbittring. Exempel pa forslag som undersdkningen skulle kunna leda dll ar singhifte
specifikt for sektionen, sangrelaterat utskott/projekegrupp eller singrelaterade evenemang.

Varfor?

I dagsliget saknas det forum for att utveckla singkulturen i sektionen samt det finns inget
nedskrivet for vad som giller for singer inom scktionen. Detta gor att evenemang framst fylls av
gamla singer. Detta ir inte daligt i sig, diremot kan studentkulturen forbittras om singkulturen
utvecklas och det foreligger studenter att bidra till studentikosa.

Hur?
En undersokning pd hur singkultur kan férbittras ska genomforas med hjilp av en projekegrupp.
Projektgruppen ska besta av Socialt ansvarig samt tvd medlemmar ur Idesix.

Nar?
Héstterminen 2022, med startdatum 1 oktober och slutdatum 1 februari 2023.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 30 timmar, med foljande fordelning:
e Projektméten — 5 timmar
e Arbetstid — 10 timmar
e Avstimning — 5 timmar

e Implementering — 10 timmar
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3.11. Policy — Sponsring ETKS

Vad?

Det skall upprittas en policy for hur I-sektionen soker sponsring frin ETKS. Denna skall besvara
hur utskott soker sponsring fran ETKS, vilken information som skall tillhandahallas samt struktur
for inskickad sponsringsforfrigan.

Varfor?

Styrelsen anser att det inte finns en strukeur f6r hur sponsringsansokan till ETKS skall utformas.
Dirfor skall en policy utformas for att fortydliga sponsringsprocessen. Genom att uppritta policyn
kommer arbetsbelastningen att reduceras f6r Vice ordférande samtidigt som ansokningsprocessen
effektiviseras samt forenklas for utskottsordférandena.

Hur?

Policyn skall upprittas med hjilp av en projektgrupp bestdende av Vice ordférande samt ytterligare
en Styrelseledamot. Vice ordforande dr Projektledare.

Nar?
Virterminen 2022, med startdatumet 1 februari och slutdatumet 1 mars 2023.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 20 timmar, med féljande fordelning,.
Projektmdten — 5 timmar

Avstimning — 3 timmar

Arbetstid — 10 timmar

Implementering — 2 timmar
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3.12. Projekt — Trygghetsvardar

Vad?

Projektet syftar att undersoka behovet av trygghetsvirdar vid Sektionens olika evenemang. Vidare
skall projektet 4ven genomféra en planering for hur denna funktion skall utformas.
Trygghetsvirdar menas pa i ssmmanhanget en person som vid evenemanget 4r nykeer och i dvrigt
dr extra ansvarig for deltagarnas trygghet och vilbefinnande.

Varfor?

Sektionen for Industriell ekonomi och dess evenegang ir till f6r alla och vi vill att alla ska kinna
sig trygga och vilkomna pé dessa. Med en eller flera trygghetsvirdar pa vara evenemang finns dir
nagon som deltagarna eller andra kan vinda sig till om nigon situation skulle uppsta.

Hur?

En projektgrupp bestiende av Socialt ansvarig och en ytterligare styrelseledamot undersoker
behovet, samt hur funktionen av trygghetsvirdar skall utformas f6r Sektionens evenemang.
Direfter skall projektgruppen besluta om hur implementering av funktionen skall ga tll. I ovrige
bor bland annat ovriga styrelseledaméter samt utskottsordforanden radfragas under projektets

gang.

Nar?
Virterminen 2023, med startdatumet 1 januari och slutdatumet 1 maj 2023.

Tid?
Den uppskattade tiden 4r 40 timmar, med f6ljande fordelning:
e DProjektméten — 8 timmar
e Avstimning — 5 timmar
e Arbetstid — 25 timmar
e Utvirdering — 2 timmar
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3.13. Projekt — Askning

Vad?

En Projekegrupp skall utreda ett eventuellt dskningssytem, ett system f6r sponsringsansokningar
till I-sektionen. Systemet ir till f6r I-sektionens verksamhet. Information om tillvigagingssitt samt
belopp ska bland annat specificeras.

Féljande fragor skall besvaras {or att dska ekonomiska medel:
® Vem har ritt att dska?
o [ vilket syfte fir en individ dska?
e Vilka underlag krivs for att aska?
e Vilka summor kan iskas?

Varfor?
Med ett dskningssytem kan eckonomiska resurser fordelas pé ett transparant och rittvist sitt. Detta

genom att tillhandahlla rikdinjer same tillvigagingsitt. Askningssystemet skulle leda till en 6kad
transparens gillande hur ekonomiska medel fordelas samt prioriteras.

Hur?

En Projekegrupp bestdende av Ekonomiansvarig samt yteerligare en  Styrelseledamot.
Ekonomiansvarig dr Projektledare. Dirtill behover information inhdmtas frin Utskottsordférande
och Senior Advisory Board.

Nar?
Virterminen 2023, med startdatumet 1 februari och slutdatumet 15 april 2023.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 40 timmar, med f6ljande fordelning:
Projektmdten — 5 timmar

Avstimning — 2 timmar

Arbetstid — 25 timmar

Implementering — 3 timmar

Utvirdering — 5 timmar
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3.14. Projekt — Overallkultur

Vad?

Det skall upprittas ett projekt gillande Overallkulturen inom I-sektionen. Projektet skall resultera
i att definiera overallkulturen samt tillhérande traditioner. Dessutom kan projektet mynna ut i en
policy for Overallkulturen.

Varfor?
Projektet 4r nédvindigt for att skapa en overallkultur likt 6vriga I-skolor. Dirtill fortydliga for
Sektionsmedlemmarna om kutym kring Sektionsoverallen.

Hur?
Policyn skall upprittas med hjilp av en Projektgrupp bestiende av Socialt ansvarig samt ytterligare
en Styrelseledamot. Socialt ansvarig 4r Projektledare.

Nar?
Varterminen 2023, med startdatumet 15 februari och slutdatumet 15 april 2023.

Tid?
Den uppskattade tiden dr 40 timmar, med f6ljande fordelning:
® Projektmoten — 5 timmar
® Avstimning — 3 timmar
e Arbetstid — 30 timmar
°

Implementering — 2 timmar
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3.15. Projekt — Verksamhetsuppdatering

Vad?

Det skall upprittas ett projeke for Verksamhetsuppdatering, vilket skall mynna ut i en rikdinje.
Denna rikdinje skall tillhandahilla information om hur Verksamhetsplanen och
Verksamhetsberittelsen dr uppbyggd, de ingdende delarna och syftet med de olika dokumenten.
Det ska dven finnas direktiv om hur Verksamhetsplanen och Verksamhetsberittelsen skall
presenteras. Dirtill skall dven strukturen f6r dokumenten ses 6ver.

Varfor?

Tanken med rikdinjen ar att den ska sikerstilla att kontinuiteten f6r bide Verksamhetsplanen och
Verksamhetsberittelsen fortldper, oberoende av Styrelse och inbordes individer. Tidigare dr har
bide Verksamhetsplaner och Verksamhetsberittelser forsvunnit, dirmed ir detta en nodvindig
dtgird. Dirtill finns det méjlighet till atc de bida dokumenten dven kvalitetssakras.

Hur?
Projektet skall drivas med hjilp av en Projekegrupp bestiende av Ordférande samt Vice

ordférande. Ordférande ir Projekdledare.

Nar?
Virterminen 2023, med startdatumet 15 februari och slutdatumet 15 april 2023.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 50 timmar, med féljande fordelning:
® Projektmdten — 5 timmar
® Avstimning — 5 timmar
® Arbetstid — 35 timmar
°

Implementering — 5 timmar
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3.16. Projekt — Ansvarsfordelning styrelsen

Vad?

En utvirdering utav alla styrelseposter ska genomforas och ligga till grund fér en potentiell
omstrukturering eller omfordelning av arbetsuppgifter. Féljande 4r nagra fragor vilka bér besvaras:
Kan nigra arbetsuppgifter omfordelas for att erhilla en jimnare arbetsbelastning mellan
styrelseposterna? Vad ir alla arbetsuppgifter, finns de nedskrivna? Behovs en ny styrelseledamot
tillsittas?

Varfor?

Till verksamhetsiret 18/19 omstrukturerades I-sektionen dir en helt strategiske inriktad styrelse
tillsattes, jimfort med tidigare nir styrelsemedlemmarna framforallt bestod av utskottsordféranden
och dirmed arbetade bide operativ och strategisk. Styrelseposterna har utvecklats lite varje ar efter
nya behov upptickes. Dirfor dr det dags f6r en mer omfattande utvirdering av ansvarsfordelningen
for att undersoka om nagot gir att forbittras ytterligare och om en till styrelsepost bor tillsttas da
arbetsbelastningen ir hog for minga av styrelseposterna.

Hur?

Projektet skall genomforas med hjilp av en projektgrupp bestiende av Ordférande samt yteerligare
tva styrelseledamoter. Ordforande dr projektledare. Vidare bor samitliga styrelseledaméter, tidigare
styrelser samt Senior Advisory Board radfrigas.

Nar?
Hostterminen 2023, med startdatumet 1 december och slutdatumet 15 maj 2024.

Tid?

Den uppskattade tiden for projektet dr 50 arbetstimmar, med foljande fordelning:
Projektmdten - 12 timmar

Avstimning - 5 timmar

Arbetstid - 25 timmar

Implementering - 8 timmar
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3.17. Projekt — Externa bokningar

Vad?

Det skall undersdkas huruvida en riktlinje eller policy dr bist limpad for att beskriva hur externa
bokningar ska genomf6ras. Det valda styrdokumentet ska sedan upprittas. Denna ska specificera
tillvigagingsprocessen for externa bokningar samt de skyldigheter som dirmed f6ljer. Dirrtill ska
information om vilka externa bokningar som ir tillitna inga.

Varfor?
Med hjilp av ett standardiserat arbetssitt fér hur externa bokningar skall genomforas, sa kommer
bokningar samt kontroll av dessa att kunna effektiviseras. Dessutom finns det i dagsliget inget

ramverk.

Hur?
Styrdokumentet skall upprittas av en Projektgrupp bestdende av Socialt Ansvarig samt yteerligare
en Styrelseledamot. Socialt Ansvarig dr Projektledare.

Nar?
Hoéstterminen 2023, med startdatumet 15 september och slutdatumet 30 oktober 2023.

Tid?

Uppskattad tid dr 15 timmar, med f8ljande férdelning:
® Projektmdten — 2 timmar
® Arbetstid — 10 timmar

e Implementering — 3 timmar
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3.18. Projekt — Evenemangsmallar

Vad?

Det skall upprittas dokumentmallar f6r I-sektionens evenemang som foljer den grafiska profilen.
Evenemangsmallarna skall innehalla arbetssitc for hur evenemangen planeras, genomfors och
utvirderas. Det skall bland annat upprittas foljande evenemangsmallar:

® Tackfest
o Cykelfest
o Julfest

o Sommarfest
e Sittning
o Finsittning
o Fulsittning
I-mys
Lunchféreldsningar
Sektionsméte

Allmin evenemangsmall

U-konferens

Varfor?
Genom att uppritta evenemangsmallar kan evenemang kvalitetssikras och forbittras da
projekeplanering verkstills.

Hur?

Evenemangsmallarna skall upprittas av en Projektgrupp bestiende av Socialt ansvarig samt
ytterligare en Styrelseledamot. Dessutom skall Utskottsordférandena involveras. Socialt ansvarig
ir Projektledare.

Nar?
Hostterminen 2023, med startdatumet 2 november och slutdatumet 1 februari 2025, med foljande
tidsram:
® 2 november 2021 — 1 juni 2022: Sittning, I-mys samt Sektionsmaite
® 30 september 2022 — 28 februari 2023: Lunchforelisningar, Allméin eventmall, U-konferens
samt Tackfest

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 60 timmar, med f6ljande fordelning:
Projektmdten — 10 timmar

Avstimning — 5 timmar

Arbetstid — 40 timmar

Implementering — 5 timmar

Sektionen for Industriell ekonomi vid Lulei tekniska universitet
info@i-sektionen.se, www.i-sektionen.se



mailto:styrelsen@i-sektionen.se

u INDUSTRIELL
EKONOMI HANDLINGSPLAN
LULEA TEKNISKA UNIVERSITE Faststilld 2022-09-28

3.19. Projekt — Projektgrupper

Vad?

I-sektionen har arligen olika typer av konferenser eller storméten. For att kunna involvera fler och
fa sektionen att vixa kan méjligtvis sidana evenemang arrangeras genom antingen ett nytt utskott
cller en projekegrupp. Produktgrupp(er)/utskottet skall ansvara f6r exempelvis I-konferenser, U-
konferenser, jubileumsevenemang samt ovriga arrangemang vilka inget specifikt utskott ir

ansvariga for.

Varfor?

I-sektionen vixer, vilket innebir att fler interna konferenser, workshops och méten krivs for ate
utveckla sektionen framgent. I dagsliget skulle det vara fordelaktigt for sektionens strategiska arbete
att arbeta fram ett sddant koncept/utskott.

Hur?

For att skapa konceptet projektgrupp(er)/utskott behovs det forst identifieras om sektionen ska ha
projekegrupp(er) eller ett utskott for sidana tillstillningar. Efter val gjorts skall projekegruppen
verkstilla beslutet.

En projektgrupp bestdende av Vice ordférande samt ytterligare tva styrelseledamoter skall arbeta
med detta projekt. Vice ordférande ir projektledare. Dirtill bor tidigare styrelser samt Senior
Advisory Board radfrigas.

Nar?
Hostterminen 2023, med startdatumet 1 oktober och slutdatumet 1 februari 2024.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 45 timmar, med féljande fordelning:
® Projektmdten — 30 timmar
® Definiera — 10 timmar

® Implementera — 5 timmar
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3.20. Projekt — Titeldokument

Vad?

Det skall upprittas ett dokument for titlar. Detta dokument ska tillhandahailla titlar f6r samtliga
poster inom I-scktionen, bide pd engelska och svenska. Dirdll ska samtliga Utskotr fa
oversittningar till engelska. Dokumentet skall sedan finnas tillgingligt pa hemsidan.

Varfor?
Virlden ir allt mer globaliserad och affirsspraket ar engelska. Flera av I-sektionens medlemmar

skriver CV och LinkedIn pd engelska och genom att tillhandahilla engelsksprakiga éversittningar,
si minskas arbetsbordan for studenterna. Dessutom skapas en enhetlig bild utat gillande I-

sektionens verksamhet.

Hur?
Policyn skall upprittas med hjilp av en Projektgrupp bestiende av Ordférande, Vice ordférande
samt ytterligare tva Styrelseledamoter. Vice ordférande dr Projektledare.

Nar?
Viarterminen 2024, med startdatumet 15 februari och slutdatumet 15 mars 2024.

Tid?

Den uppskattade tiden dr 20 timmar, med féljande fordelning:
Projektméten — 5 timmar

Avstimning — 1 timmar

Arbetstid — 12 timmar

Implementering — 2 timmar
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3.21. Projekt — Rekrytering

Vad?

Uppritta ett projekt for Rekrytering. Projektet skall definiera hur framtida rekryteringar bor
genomforas, identifiera rekryteringsprocessen samt férmedla om hur en Sektionsmedlem kan bli
en aktiv medlem. En matematisk formel for att hantera rekryteringsprioriteringen kan bade spara
tid och energi samt forenkla processen. Just en matematisk formel ar nigonting som anvinds av
andra lirositen i I-Sverige. Dirtill skall dokumentation 6ver rekryteringsprocesserna upprittas.

Varfor?
I-sektionen behéver starta upp foljande projeke for att effektivisera rekryteringsprocessen.

Hur?
Projektet skall upprittas av en Projektgrupp bestiende av  Vice ordférande,
Kommunikationsansvarig samt Valberedningen. Vice ordférande ir Projektledare.

Nar?
Virterminen 2024, med startdatumet 15 februari och slutdatumet 15 april 2024.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 50 timmar, med féljande fordelning:
Projektméten — 10 timmar

Avstimning — 5 timmar

Arbetstid — 30 timmar

Implementering — 5 timmar
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3.22. Projekt — Statistisk pa sektionsevenemang

Vad?
For varje evenemang som sektionen arrangerar skall statistik over deltagarfrekvensen samt

néjdheten antecknas.

Varfor?

For att forbittra utvecklingsarbetet samt for att kunna folja upp och utvirdera marknadsforingen
av scktionens evenemang krivs statistik 6ver antal deltagare och néjdheten pa evenemangen.
Denna statistik medfor dven att sektionen kan sitta upp langsiktiga mal kring 6kning av deltagare
pd sektionens evenemang samt folja upp dessa. Statistik 6ver antal deltagare kommer dven
underlitta vid planering av evenemang vid exempelvis val av lokal eller inkép av mat.

Hur?

Tillsdtea en projekegrupp bestiende av Socialt ansvarig samt en till styrelseledamot som tillsammans
arbetar fram samt implementerar ett strukturerat sitt for hela sektionen act anteckna statistik kring
evenemangen. Socialt ansvarig ir projektledare.

Nar?
Varterminen 2024, med startdatumet 1 mars och slutdatumet 15 maj 2024.

Tid?
Den uppskattade tiden dr 30 timmar, med féljande fordelning:
® Projektmdten — 5 timmar
® Avstimning — 5 timmar
® Arbetstid — 15 timmar
® Implementering — 5 timmar
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3.23. Projekt — Statistisk

Vad?

Det skall upprittas ett projekt gillande hur statistik registreras. Projektet skall resultera i att olika
typer av nyckeltal (KPLer) tillhandahalls for de olika aktiviteter som genomférs inom
verksamheten.

Varfor?
Statistikprojektet skall underlitta utveckling och uppféljning.

Hur?
En projektgrupp bestdende av Socialt ansvarig tillsammans med ytterligare tva Styrelseledamoter.
Socialt ansvarig 4r Projektledare.

Nar?
Hoéstterminen 2024 med startdatum 15 september och slutdatum 31 oktober 2024.

Tid?

Uppskattad tid dr 40 timmar med f6ljande fordelning:
® Projektmoten - 10 timmar

Avstimning - 5 timmar

Arbetstid - 10 timmar

Implementering - 5 timmar

Uppfoljning - 10 timmar
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3.24. Projekt — Kommunikationsmedel

Vad?
Styrelsen dmnar starta ett projekt for Kommunikationsmedel, internt respektive externt. Projektet
skall behandla leverantér av mejl, hemsida samt intern kommunikationsplattform.

Varfor?
I dagsliget anvinds flertalet olika kommunikationsmedel for intern respektive extern

kommunikation. Kommunikationsmedel bér stindigt uppdateras f6r att kommunikationen skall
ske effektivt 6ver tid.

Hur?
Det skall upprittas Projektgrupp bestiende av Kommunikationsansvarig samt Niringslivsansvarig.
Niringslivsansvarig ir Projektledare.

Nar?
Hoéstterminen 2024, med startdatumet 15 september och slutdatumet 15 december 2024.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 65 timmar, med féljande fordelning:
Projektméten — 10 timmar

Avstimning — 10 timmar

Arbetstid — 35 timmar

Utvirdering — 10 timmar
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3.25. Projekt — Gymnasierekrytering

Vad?

Etc projekt bor inledas for att utreda vilka mojligheter sektionen har att vara med i
gymnasierekryteringsprocessen. Projektet inleds med en undersdkning over hur ett sidant uppligg
skulle kunna se ut samt hur det kan genomféras. Detta skall sedan mynna ut i en projektplan for
hur sektionen har méjlighet att deltaga i rekryteringen givet att undersdkningen visar att detta
skulle vara relevant for sektionen.

Varfor?

Det uppmirksammats att scktionen nu har méjligheter att vara delaktiga i rekryteringen av nya
studenter till programmet Industriell ekonomi vid Lulea tekniska universitet. D4 styrelsen ser detta
som en mojlighet att attrahera fler till programmet men dven som ett sitt att sprida sitt varumirke
till bide nya studenter samt potenticlla studenter. Dirfor anses det vara en bra idé atc undersoka
vilka méjligheter sektionen har och direfter ligga upp en projekeplan f6r hur det kan genomforas.

Hur?
Projektet skall genomféras av en projektgrupp bestiende av Kommunikationsansvarig samt
yttetligare en Styrelseledamot. Kommunikationsansvarig ir projektledare.

Nar?
Héstterminen 2024, med startdatumet 15 september och slutdatumet 15 december 2024.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 40 timmar, med féljande fordelning:
® Projektmoéte — 15 timmar
® Avstimning — 5 timmar
e Arbetstid — 20 timmar
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3.26. Projekt — Undersdkning mervarde

Vad?
Det skall upprittas ett projekt dir en mervirdesundersdkning genomférs. Detta projeke skall
anvindas som underlag for I-sektionens fortsatta verksamhet for att sikerstilla resursallokering.

Varfor?
Ett projekt bor genomforas for att samla in Sektionsmedlemmarnas asikter samt forslag.
Informationen skall himtas frin samtliga arskurser och direfter utgora underlaget for I-sektionens
framtida verksamhet. Mélsdttningen ir att mervirde skall genomsyra samdiga evenemang och
aktiviteter.

Hur?
Projektet skall genomféras med hjilp av en Projektgrupp bestdende av Niringslivsansvarig samt
yttetligare tva Styrelseledaméter. Niringslivsansvarig ir Projektledare.

Nar?
Varterminen 2025, med startdatumet 15 februari och slutdatumet 15 april 2025.

Tid?

Den uppskattade tiden dr 40 timmar, med f6ljande fordelning:
® Projektmoten — 10 timmar
® Avstimning — 5 timmar
® Arbetstid — 25 timmar
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3.27. Projekt — Akademisk hets i I-sektionen

Vad?

Det skall upprittas ett projekt dir styrelsen ska undersdka huruvida det forekommer akademisk
hets inom I-scktionen. Med akademisk hets avses strukturer och kulturer som péaverkar studenters
beteenden i ett negativt avseende. Undersdkningen ska vara omfattande och vara representativ for
studenter inom sektionen oavsett drgang eller programval. Dirtill ska undersokningen leda dill ett
beslut om detta ir ett problem inom sektionen samt uppfdljande atgirder i form av en projektplan
for att minska denna hets. Amnet akademisk hets kan delas upp i foljande kategorier:
engagemangsmissig hets, karridrmissig hets och studierelaterad hets.

Varfor?

Det har framkommit att en del studenter upplever akademisk hets pa I-programmet som ett
problem. Den akademiska hetsen okar ohilsosam stress, paverkar karridrval och minskar generell
ndjdhet hos studenter i sektionen. Siledes 4r detta en viktig friga for sektionen att behandla samt
dtgirda.

Hur?

Forst och frimst mdste det undersdkas huruvida akademisk hets ar ett problem hos
sektionsmedlemmar. Detta kan goras i anslutning till vilmaendeenkiten som skickas ut varje ar.
Skulle det visa sig att det 4r ett problem maste en projektplan upprittas dir det framkommer en
problembeskrivning, grundorsak samt forslag pa atgirder. Amnet akademisk hets bor delas upp i
foljande kategorier: engagemangsmassig hets, karridrmissig hets och studierelaterad hets.

Detta arbete tillfaller en projektgrupp bestdende av Administrator samt ytterligare tva
styrelseledaméter. Administrator dr projektledare.

Nar?
Héstterminen 2025, med startdatum 1 oktober och slutdatum 1 februari 2027.

Tid?

Den uppskattade tiden dr 100 timmar, med f6ljande fordelning:
e Projektméten — 20 timmar

Arbetstid — 40 timmar

Avstimning — 20 timmar

Implementering — 20 timmar
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3.28. Projekt — E-handelslésningar

Vad?

Projektet skall utvirdera, utveckla samt presentera I-sektionens behov av e-handelslosningar.

Dirtill kan nya betalmetoder samt betalning via hemsidan undersokas.

Varfor?
I dagsliget anvinds iZettle som kriver att individen ar fysiske nirvarande, men i viss utstrickning

anvinds dven Swish. Med hjilp av en e-handelslésning kan det blir en 6kad efterfrigan for I-

scktionens produkter samt minska fysisk forsiljning.

Hur?
En projektgrupp bestiende av Ekonomiansvarig samt ytterligare en Styrelseledamot.

Ekonomiansvarig 4r Projektledare.

Nar?
Hésttermin 2025, med startdatumet 15 september och slutdatumet 31 oktober 2025.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 40 timmar, med féljande fordelning:
Projektmdten — 10 timmar

Avstimning — 5 timmar

Arbetstid — 15 timmar

Implementering — 10 timmar
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3.29. Projekt — Kassdrfunktioner

Vad?

Ett projekt som undersoker en eventuell kassorfunktion, innehillande antingen en Vice
ckonomiansvarig eller anvindandet av Utskottskassorer. Bland annat utredning av vilken form av
tillgang till bokforing och méjlighet till sammanstillning av evenemangsresultat.

Varfor?
Projektet kommer att resultera i en rictvisande bild, vilket dr ett krav enligt arsredovisningslagen

samt f6r den interna kontrollen av styrelsen.

Hur?

En Projektgrupp bestdende av Ekonomiansvarig samt ytterligare en  Styrelseledamot.
Ekonomiansvarig ir Projektledare. Dirtill behdver information inhidmtas fran Utskottsordférande
och Senior Advisory Board.

Nar?
Virterminen 2026, med startdatumet 1 februari och slutdatumet 15 april 2026.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 40 timmar, med féljande fordelning:
Projektmdten — 5 timmar

Avstimning — 2 timmar

Arbetstid — 25 timmar

Implementering — 3 timmar

Utvirdering — 5 timmar
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3.30. Projekt — Inloggningsportal

Vad?
Ett projekt skall upprittas for att undersdka mojligheten att etablera samt implementera en
inloggningsportal for Sektionsmedlemmarna.

Varfor?

Inloggningsportalen okar tillgingligheten till stadgar, reglementen samt policys. Det finns dven
mojlighet till en skapa en plattform dir data kan insamlas. Persondata kan anvindas for att
skraddarsy profiler och f6ra att tillhandahalla statistik om evenemangsdeltagande.

Hur?
Projektet skall genomféras med hjilp av en Projektgrupp bestiende av Administrator samt
yttetligare en Styrelseledamot. Administratdr dr Projektledare.

Nar?
Hostterminen 2026, med startdatumet 15 september och slutdatumet 15 maj 2027.

Tid?
Den uppskattade tiden dr 400 timmar, med {6ljande fordelning:
® Projektmoten — 30 timmar
® Avstimning — 20 timmar
e Arbetstid — 250 timmar
°

Implementering — 100 timmar
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3.31. Projekt — Office-mallar

Vad?
En revidering samt uppdatering av I-sektionens Office-mallar. Dirtill samtliga mallar placeras i en
drsoversskridande mapp samt publiceras pa hemsidan.

Varfor?
I dagsldget finns det ett flertal olika mallar och vissa dr inaktuella. Det ir dven nodvindigt for ate
sikerstilla att den grafiska profilen efterfoljs och dirmed stirka I-sektionens varumairke.

Hur?
En projektgrupp bestiende av Kommunikationsansvarig samt ytterligare en Styrelseledamot.
Kommunikationsansvarig ir Projektledare.

Nar?
Hostterminen 2026, med startdatumet 15 september och slutdatumet 15 oktober 2026.

Tid?
Den uppskattade tiden dr 15 timmar, med foljande fordelning:
® Projektmoten — 1 timmar
® Avstimning — 3 timmar
e Arbetstid — 10 timmar
e Implementering — 1 timmar
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3.32. Projekt — Uppdatering av Utskottsloggor

Vad?
Det skall upprittas ett projekt for Uppdatering av Utskottsloggor.

Varfor?
I-scktionen behéver virda varumirket, darfor dr det vikegt att revidera samt uppdatera

Utskottsloggor. Detta for att de skall f6lja I-sektionens grafiska profil.

Hur?
Projektet skall uppritthallas av en projektgrupp bestdende av Kommunikationsansvarig samt PR-
utskottet. Kommunikationsansvarig ir Projektledare.

Nar?
Varterminen 2027, med startdatumet 15 februari och slutdatumet 15 maj 2027.

Tid?

Den uppskattade tiden 4r 30 timmar, med féljande fordelning:
® Projektmdten — 2 timmar
® Aystimning — 2 timmar
® Arbetstid — 25 timmar
°

Implementering — 1 timmar
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